Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales

Consejo Directivo

Comodoro Rivadavia 30 DIC, 2013

VISTO:

El Procedimiento administrativo para la gestion administrativa de la
actividad de posgrado/extension en la Facultad de Humanidades y Ciencias
Sociales presentado por el Decanato, v,

CONSIDERANDO:

Que procura regular el uso eficiente de los recursos financieros de la
Facultad, en particular los que se originan en ia fuente Recursos propios.

Que han surgido necesidades nuevas que devienen de actividades
diversas del ambito del posgrado, en especial por el dictado de carreras de
Maestria.

Que se torna necesario unificar criterios de administraciéon para las
actividades de posgrado y extensién en su faz financiera.

Que la Facultad se encuentra habilitada para recibir subsidios de
instituciones con las que se involucra mediante proyectos de interés
academico coherentes a sus finalidades formativas como universidad
publica.

Que dichos subsidios deben adecuarse a los actos resolutivos vigentes
en la Universidad.

Que el tema fue tratado y aprobado por unanimidad de los presentes, en
la Vi° sesion Ordinaria del Cuerpo, de los dias 19 y 20 de diciembre ppdos.

POR ELLO:
EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES Y
CIENCIAS SOCIALES

RESUELVE

Art. 1% Aprobar el Procedimiento administrativo para ia gestion
administrativa de la actividad de posgrado/extension en la Facultad de
Humanidades y Ciencias Sociales, presentado por el Decanato, a partir del
dictado de la respectiva Resolucion.

Art. 2°) Indicar a las Secretarias de Investigacion y Posgrado y Extension y
a la Direccidn de Gestion Administrativa de la Facultad su efectivo
cumplimiento.

Art 3% Registrese, notifiquese a quien corresponda y cumplido
ARCHIVESE .-
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Procedimiento administrativo para la gestién administrativa de la actividad de
posgrado/extensién en la Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales

Presentacion

Se presenta, en este documento, el procedimiento institucional que regira en la
Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales para el desarrollo de acciones
formativas de posgrado y extensién, a partir de la fecha de dictado de la respectiva
resolucion.

Su finalidad es la de generar un marco comdn que procure crdenar el desarrollo de
dichas actividades, en aras de una eficiente realizacion y consecuente optimizacion
de los recursos materiales y humanos.,

El encuadre normativo en el que se ampara es la reglamentacion de servicios a
ferceros de la Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco y las
circulares N° 1,2 y 3 de la Secretaria Administrativa. y Disposicién 2/2011 de la
misma

Administracion de los fondos por fuentes de financiamiento de Facultad

toda accién de posgrado/extension requerird de la asignacién de fondos para
su desarrollo, que provendra de fuentes 12 v 24 de financiamiento. La
administracién de estos fondos sera responsabilidad de los docentes o Unidades
ejecutoras unipersonales o pluripersonal — Art. 6 OCS 065) que proponen la accion,
con pleno conocimiento y atencién a la normaiiva vigente en las circulares
indicadas y en |a presente normativa;

ta responsabilidad de administracion implica la reserva de tickets aéreocs, que
ha de realizarse en las compafiias aéreas indicadas en el Decreto 1191/12, que
contempla excepciones que deben atenderse y la cancelacion de los consumos de
hoteleria,

la rendicion de los mismos se realizara, una vez culminada la accion, en un
plazo no mayor de 10 (diez) dias, ante |la Secretaria respectiva de la Facultad, la
que revisara la presentacién y comunicara alguna dificuitad que surja;

el pago en conceptos de honorarios para los profesores locales se definira
segln los siguientes criterios:

para los profesores con dedicacion exclusiva que dicten hasta tres asignaturas, se
reconocera un montoe equivalente al 10% de la carga horaria total del Seminario,
con dedicaciéon Semiexclusiva un 20% y para la dedicacion simple un 30%, de
acuerdo a la carga horaria total declarada en el proyecio y refrendada en la
respectiva resolucion de aval académico. Se reconocerd carga horaria no
presencial en aquellos seminarios de maestria o especializacion en los que se
declare de manera expresa en el plan de estudios, que realizan actividades de
tutorias, entrando en esta categoria los seminarios de tesis. Para el mismo, ademas
de la carga horaria presencial, se reconocerd un 20% adicional al dictado
presencial.
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Para los profesores invitados, se reconocera la carga horaria de dictado presencial,
de acuerdo a la carga horaria total declarada en el proyecto y refrendada en la
respectiva resolucién de aval académico. Solamente se reconocera carga horaria
no presencial en aquellos seminarios de maestria o especializacion en los gue se
declare de manera expresa en el plan de estudios, que realizan actividades de
tutorias, entrando en esta categoria los seminarios de tesis. Para el mismo, ademas
de la carga horaria presencial, se reconocerd un 20% adicional al dictado
presencial.

E! valor de la hora reloj de formacion en posgrado y extension sera, como minimo,
se fijara en $150,00 siendo fijado el monto total de horzs y su valor en el proyecto y
refrendada en la respectiva resolucién de aval scadémico. Los ajustes se
explicitaran, de aqui en mas, en un instrumento resolutivo que fije los nuevos
montos cada vez que se ajusten, a criterio de las respectivas secretarias.

El pago de honorarios se dara con la excluyente condicion de presentacién de
factura de acuerdo a lo que rige la AFIP y la Resolucion HCS N°® 047/97. En caso
de que surgiera un encuadre normativo institucional que posibilite implantar una
modalidad diferente, sera contemplada de manera prioritaria a fin de ajustar la
modalidad a las condiciones del docente investigador de las universidades publicas,
siendo deseable que asi suceda.

En el caso de los profesores extranjeros, se realizara por contrato de locacion de
servicios.,

la cobertura de gastos de alojamiento y comida scra exclusivamente para el
profesor visitante, y los dias de ingreso y egreso se corresponderan con los dias de
dictado del respectivo seminario, curso o jornada;

los gastos operativos que devengan de la realizacion de la accion no superarén el
8% del presupuesto completo e incluirdan gastos de fotocopiado de servicio de
cafeteria y de traslado de profesores visitantes. Seian los docentes designados
responsables quienes resguardaran este aspeclo.

El valor de cada seminario se fijard en valores distintivos de acuerdo a los
siguientes criterios:

Si se tratase de un curso de posgrado o exlension

Si se tratase de un profesor visitante o local

La carga horaria que acredita y los créditos que aporta para carreras de
posgrado de otras instituciones.

Los gastos de logistica y equipamiento que supongan.

En todos los casos, se fijara en el proyecto y refrendada en la respectiva resolucién
de aval académico.

Administracion de dinero ingresado por subsidios

Es intencion de este proyecto regular la normaliva respecto de los criterios y
procedimientos para la administracién de dinero ingresado a la Facultad mediante
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subsidios que devienen de proyectos de investigacion/ extensién o cursos de
formacion/capacitacion.

Conceptos para el gasto

-becas a estudiantes avanzados que acrediten su participacion en el proyecto de
investigacion/ extension o cursos de formacién/capacitacion.

-honorarios para docentes que se desempefian en la Facultad de Humanidadcs y
Ciencias Sociales responsables de la gestidn de investigacion/ extension o cursos
de formacion/capacitacion.

-honorarios para profesionales tecnicos externos a la institucion que se desempefian en
la gestidon de investigacion/ extensién o cursos de formacién/capacitacion.

-Equipamiento acorde a los contenidos y finalidades del proyecto.

-Insumos acordes a los contenidos y finalidades def proyecto.

-Traslados y viaticos.

Distribucién de los conceptos

1.1.: erogacion equivalente a un 20% del monto total del subsidio.
1.2.: erogacién equivalente a un 10% del monto total del subsidio.
1.3. erogacion equivalente a un 20% del monto fotal del subsidio.
1.4. erogacion equivalente a un 30% del monto total del subsidio.
1.5. erogacién equivalente a un 10% del monto total del subsidio.
1.6. erogacion equivalente a un 10% del monto total del subsidio.

1. Procedimiento administrativo para los gastos
1.1, becas a estudiantes avanzados que acrediten su participacion en el proyecto
de investigacién/ extension o cursos de formacion/capacitacion.

Se procedera a elaborar un contrato por contraprestacion de tarea, con un monto
mensual equivalente a una ayudantia alumno ingresante, que la Facultad tramitara
ante la Direccién Econémico Financiera de la Universidad para su liquidacion
mediante la Tesoreria de la Universidad. La carga horaria solicitada para el caso
sera fijada por el responsable del proyecto de investigacion/ extension o cursos de
formacion/capacitacién. El tiempo total de contratacion sera fijado en cada caso por
el contrato particular del proyecto. Para lo cual se contemplaran el cumplimiento de
las tareas desarrolladas, que seran certificadas por el responsable.

(\ 1.2. honorarios para docentes que se desempeiian en la Facultad de Humanid des
y Ciencias Sociales responsables de la gestion cle investigacion/ extension 5 c1 =08
de formacién/capacitacién.

Se solicitara la presentacion de factura debidamente acreditada ante la AI'IP, que

se remitird a la Direccion Econdmico Financiera de la Universidad para su

liquidacion mediante la Tesoreria de la Universidad. El valor de la hora servicio

profesional sera idéntico al valor de la hora posgrado fijada por la Faculla de

Humanidades y Ciencias Sociales. La cantidad de horas serd acotada la
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naturaleza del proyecto, pero en ningun caso podra exceder las 20 (vents) hs,
semanales como maximo, o menos en relacion at régimen de incompatibilidad ce la
Universidad. El cumplimiento de los servicios profesionales solicilados seran
certificadas por el responsable.

1.3. honorarios para profesionales lécnicos exiernos a la institucion que se
desempefian en la gestiébn de investigacion/ extension o cursos de
formacién/capacitacion.

Se procedera a elaborar un contrato por locacion de servicios, con un monto
mensual equivalente a un Jefe de Trabajos Practicos dedicacién SE ingresante, que
la Facultad tramitara ante la Direccion Economico Financiera de la Universidad para
su liquidacion mediante la Tesoreria de la Universidad. La carga horaria soliciiada
para el caso sera fijada por el responsable dc! proyecto de investigacion/ extension
o cursos de formacién/capacitacion. El tiempo total de contratacion sera fijaco en
cada caso por el contrato particular del proyecio, pero en ningun caso podra
exceder los 10 meses dentro del afio calendario. Para lo cual se contemplar. el
cumplimiento de las tareas desarrolladas, que seran certificadas por el responsable.

1.4, Equipamiento acorde a los contenidos y finalidades del proyecto.

El equipamiento que podra adquirirse se rclacionard de manera direct: el
contenido y finalidades del proyecto. Para su adquisicion, se valdra de un sis' ma
de compra directa, que requiere la presentacién de 3(tres) presupuesios con
expresa declaracion del responsable del proyecto de la oferta de yor
conveniencia. Todos los bienes , con excepcion de los bienes utilitarios de uso
seran inventariados en los términos que indica la Circular S.A. N° 05/2011 ¢ la
Resolucion HCS N° 047/97. En lo atinente = la rendicién, se regira bajo Iz 1~ ma
administrativa de la Universidad para este corncepio.

1.5. Insumos acordes a los contenidos y finalidades del proyecto.
Los insumos comprenden todos aquellos objclos o servicios, cuyo valor no s =ra
los $ 1000 pesos que son bienes utilitarios e sirven a los aspectos funcional:. el

proyecto. En lo atinente a la rendicién, se regir2 bajo la norma administrativa  la
Universidad para este concepto.

1.6. Traslados y vidticos.

Este concepto integra los traslados y viaticos (e tipo local y zonal, en un ra le
distancia de los 1000 km como maximo, en = i&rminos de la Resolucion L W®
722012,
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